	Договор

о бухгалтерском обслуживании


	г. Москва 
	 «_____» __________ 2013 г.


ООО _________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора _____________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Общество с ООО «М-ЮстицияКонсалт», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице Генерального директора Мичурина Олега Сергеевича, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. В соответствии с условиями настоящего Договора Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию комплекса услуг по бухгалтерскому обслуживанию, которые включают в себе следующие виды услуг:

1.1.1. Организацию и ведение бухгалтерского и налогового учета в установленном законодательством порядке и в соответствии с утвержденной учетной политикой Заказчика;

1.1.2. Обеспечение контроля над отражением на счетах бухгалтерского учета всех осуществляемых хозяйственных операций с учетом требуемого уровня аналитического учета, на основании первичных документов, представляемых Заказчиком;

1.1.3. Составление и сдача отчетности в установленные сроки в налоговые органы, органы статистики и внебюджетные фонды.
1.1.4. Предоставление оперативной финансовой информации по аналитическим счетам бухгалтерского учета по запросу Заказчика.

1.1.5. Подготовка бухгалтерских, налоговых и других документов необходимых для оказания услуг в объеме, который согласован сторонами в Приложении к настоящему договору.

1.2. При выполнении услуг, указанных в п. 1.1. Договора, Исполнитель руководствуется действующим законодательством, Федеральным законом № 402 от 06.12.2011 г. «О бухгалтерском учёте», Федеральным законом «Об аудиторской деятельности в Российской Федерации» от 30.12.08г. № 307-ФЗ (редакция от 21.11.2011 г. с изменениями, вступившими в силу с 01.01.2013 г.), Налоговым кодексом Российской Федерации. 

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Имеет право самостоятельно определять формы и методы бухгалтерского обслуживания Заказчика исходя из требований нормативных актов Российской Федерации.

2.2. Имеет право получать разъяснения от Заказчика по возникшим вопросам и дополнительные сведения, необходимые для оказания услуг.

2.3. Имеет право привлекать к участию для оказания услуг, предусмотренных в п. 1.1. Договора, сторонние организации, дополнительных специалистов, консультантов или экспертов.

2.4. Имеет право на ведение бухгалтерского обслуживания в соответствии с предоставляемой Заказчиком необходимой документации. В случае предоставления Заказчиком недостоверных данных, либо при отсутствии документации вообще, по совершенным хозяйственным операциям, Исполнитель не несет ответственности за достоверность и негативные последствия, которые могут возникнуть в результате халатного отношения Заказчика к оформлению хозяйственных операций. 
2.5. Вправе пересматривать размер абонентской платы, согласованной сторонами в п.5.1. настоящего договора, но не более 20 %, и не чаще одного раза в три календарных месяца. При этом Исполнитель оповещает Заказчика любым удобным способом по реквизитам, указанным в разделе 10 настоящего договора, о предстоящем повышении стоимости услуг за 30 (тридцать) календарных дней до применения новой абонентской платы. Заказчик вправе отказаться от настоящего договора в связи с увеличением абонентской платы в одностороннем порядке без выплаты убытков.
2.6. Обязан, в случае предоставления Заказчиком документов по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину, по совершенным хозяйственным операциям, немедленно сообщить руководителю Заказчика о таких документах, и о возникших нарушениях. 

Исполнитель вправе не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину. О таких документах Исполнитель обязан письменно сообщить руководителю Заказчика. При получении от руководителя Заказчика письменного распоряжения о принятии указанных документов к учету Исполнитель исполняет его. При этом всю полноту ответственности за незаконность совершенных операций несет Заказчик.
2.7. Обязан неукоснительно соблюдать при осуществлении бухгалтерского обслуживания требований законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.8. Обязан квалифицированно оказать услуги, предусмотренные п. 1.1 настоящего Договора.

2.9. Обязан обеспечить сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе бухгалтерского обслуживания, и не разглашать их содержание без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации, независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком и без ограничения сроков давности.
Исполнитель обязан передать бухгалтерскую и налоговую отчетность Заказчику в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента окончания отчетного налогового периода за календарный год.
2.10. Обязан составлять и представлять, в установленные законодательством Российской Федерации сроки, отчетность и декларации в налоговые органы, органы статистики и внебюджетные фонды;

2.11. Не имеет право подписывать финансово-хозяйственные договора и другие документы от имени Заказчика.

2.12. Исполнитель вправе привлекать для исполнения обязательств по настоящему договору третьи лица.

2.13. Не имеет права перечислять денежные средства Заказчика третьим лицам.

2.14. Не имеет права принимать денежные средства, предназначенные Заказчику от третьих лиц.

2.15. Не имеет права вести переговоры от имени Заказчика с третьими лицами без получения соответствующих полномочий.

2.16. В случае если исходные документы или сведения, предоставляемые Исполнителю Заказчиком, оказываются недостоверными или неполными, то ответственность за недостоверность и/или неполноту результатов услуг Исполнителя несет Заказчик.

2.17. Обязан предоставлять Заказчику готовые для подписания и сдачи в налоговые органы и государственные внебюджетные фонды формы бухгалтерской отчетности не позднее, чем за три рабочих дня до крайней сдачи соответствующего отчета, определяемого налоговым законодательством и налоговыми органами.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА

3.1. Заказчик имеет право получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства, касающихся оказания услуг, указанных в п. 1.1 настоящего Договора.

3.2. Имеет право контролировать деятельность Исполнителя по бухгалтерскому обслуживанию.

3.3. Обязан создавать Исполнителю условия для своевременного и полного проведения бухгалтерского обслуживания, предоставлять всю документацию, необходимую для его проведения, давать по запросу Исполнителя разъяснения и объяснения в устной и письменной форме не позднее 24 часов с момента запроса. Задержка в предоставлении указанных документов, отчетности и иной информации, независимо от того, произошло это по вине Заказчика или без его вины, если это повлечет невозможность завершить услуги, предусмотренные п. 1.1 настоящего Договора в обусловленный договором срок, является основанием автоматического продления сроков оказания услуг на период, необходимый для завершения услуг, а также на усмотрение Исполнителя начисление штрафа в размере, определенном в п. 6.11. настоящего Договора. Заказчик контролирует немедленное исправление ошибок в первичных учетных документах, выявленных Исполнителем; немедленное сообщение Исполнителю обо всех изменениях в документах, переданных Исполнителю; контроль за своевременным предоставлением информации Исполнителю.
3.4. Заказчик обязан отвечать за достоверность предоставляемой документации. В случае предоставления Заказчиком недостоверных данных Исполнитель снимает с себя ответственность за негативные последствия, которые могут наступить в результате этого.
3.5. Не может предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении бухгалтерского обслуживания.

3.6. Не может оказывать давление на Исполнителя в любой форме, в рамках выполнения последним услуг по бухгалтерскому обслуживанию.

3.7. Обязан предоставить Исполнителю копии (в необходимых случаях нотариально заверенные) учредительных и иных документов, в течение 3-х дней с момента подписания настоящего договора, а именно:

· Устав;

· Учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации Заказчика;

· Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ), индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО (коды статистики);

· Свидетельство о постановке на налоговый учет;

· Протоколы собраний участников или решения участника Заказчика;

· Извещения и уведомления о регистрации Заказчика в Пенсионном, Медицинском фондах и Фонде социального страхования;

· Информацию по всем сотрудникам, их личные данные;

· Иные документы, затребованные Исполнителем.

3.8. Обязан организовать внутреннюю систему передачи документов и назначить ответственного за подготовку и передачу документов Исполнителю.

3.9. Обязан предоставить специалисту Исполнителя, ведущему бухучет Заказчика доверенность на выполнение им обязанностей, возложенных на исполнителя в соответствии с настоящим договором.

3.10. Обязан оплатить услуги Исполнителя в размерах и сроки, оговоренные в п.5. настоящего Договора.

3.11. Заказчик обязан подписать акт сдачи-приемки оказанных услуг в течение 3 (трех) рабочих дней с момента его получения либо предоставить мотивированный отказ от его подписания. В случае непредставления мотивированного отказа, услуги считаются оказанными с надлежащим качеством и подлежат оплате в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего договора, а акт сдачи-приемки оказанных услуг, подписанный Исполнителем в одностороннем порядке, имеет полную юридическую силу и доказательственное значение.
4. ПОРЯДОК ПРИЕМА ПЕРЕДАЧИ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ.

4.1. Заказчик предоставляет первичные документы по движению имущественных и материальных ценностей, нематериальных активов и финансовых вложений, по кассовым, банковским, расчетным, кредитным, финансовым, производственным и другим совершенным операциям, а также договоры, контракты и соглашения, заключенные с поставщиками, заказчиками и покупателями в соответствии с графиком:

· все первичные документы предоставлять раз в две недели по вторникам за прошедшую недели в месяц, когда расчеты с контрагентами не велись по договоренности, но не реже одного раза в месяц и не позднее 3-го числа месяца следующего за отработанным.
· первичные документы, необходимые для начисления НДС должны быть предоставлены не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, 

· первичные документы, необходимые для исчисления налога на прибыль и составления бухгалтерской отчетности, не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

4.2. Представленные Исполнителю первичные документы за истекший период времени должны быть надлежащим образом оформлены (иметь реквизиты, подписи и печати сторон и пр.). 
4.3. Передача документов от Заказчика к Исполнителю осуществляется по Описи, составленной Заказчиком, которая предоставляется в момент передачи документов в 2-х экземплярах и содержит следующие реквизиты: 

· дату,

· перечень передаваемых документов (наименование и количество), 
· подпись и расшифровку фамилии передающего и принявшего лица.

4.4. В случае не предоставления первичных документов в сроки, установленные в пункте 4.1. настоящего договора Исполнитель не несет ответственность за своевременное отражение этих документов в бухгалтерском, налоговом учете и налоговых декларациях.

5. ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЯ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ.

5.1. За услуги, оказываемые Исполнителем, Заказчик перечисляет в безналичном порядке платежным поручением на расчетный счет Исполнителя абонентскую плату в размере 00 рублей 00 копеек, НДС не облагается в связи с применением Исполнителем упрощенной системы налогообложения (Уведомление № 1842 от 10.06.2008г.).

5.2. Объем услуг Исполнителя, обеспеченный абонентской платой в размере, установленном в п.5.1. настоящего договора включает в себя:

- бухгалтерские проводки - до 50 штук:

- начисление заработной платы и расчет отчислений с заработной платы - до 2-х штатных единиц;

- составление и сдача отчетности в ПФР, ФСС и ИФНС.

5.3. Абонентская плата, указанная в п.5.1. настоящего договора, перечисляется Заказчиком авансовым платежом в срок до 5 (пятого) числа каждого месяца, в котором оказываются услуги.

5.4. В случае возникновения необходимости увеличения объема услуг (дополнительных услуг), согласованного сторонами в п. 5.2. настоящего договора, Заказчик письменно (по адресу электронной почты, указанной в разделе 10 настоящего договора) уведомляет об этом Исполнителя, при этом, окончательные взаиморасчеты сторон производятся на основании Акта сдачи-приемки оказанных услуг, в котором Исполнитель указывает фактическое количество оказанных услуг.

5.5. Стоимость дополнительных услуг формируется на основании утвержденного руководителем Исполнителем прайс-листа.
5.6. Дополнительные услуги оплачиваются Заказчиком в безналичном порядке платежным поручением на расчетный счет Исполнителя в течение 3 (трех) банковских дней с момента получения от Исполнителя Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
5.7. Размер вознаграждения Исполнителя за оказание услуг, указанных в п. 5.1. настоящего Договора, может быть пересмотрена по взаимному согласию сторон, о чем составляется дополнительное соглашение.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТРОН, ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.

6.1. Каждая из сторон должна выполнять свои обязанности надлежащим образом в соответствии с требованиями настоящего договора, а также оказывать другой стороне всевозможное содействие в выполнении ее обязанностей.

6.2. В случае возникновения споров стороны примут все меры для их разрешения путем переговоров.

6.3. В случае если согласие не будет достигнуто путем переговоров, а также с применением досудебного претензионного порядка разрешения споров, при котором сторона, получившая претензию обязана дать на нее ответ в течение 10 (десяти) календарных дней, все споры, разногласия и конфликты, возникающие в связи с исполнением настоящего договора, а также в случае его нарушения или расторжения, будут разрешаться в соответствии с действующим законодательством в Арбитражном суде г.Москвы.

6.4. За неисполнение обязательств по настоящему договору Заказчик и Исполнитель несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством и условиями настоящего договора.

6.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если таковое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, определяемых в соответствии с действующим законодательством.

6.6. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

6.7. Исполнитель не несет какой-либо ответственности в случае самостоятельного принятия Заказчиком к исполнению документов по осуществлению хозяйственных операций и не информирования Исполнителя об этих документах для бухгалтерского учета. 

6.9. В случае осуществления действий или бездействия Исполнителя по настоящему договору, связанного с неисполнением или несвоевременным исполнением услуг по настоящему договору для Заказчика, повлекших за собой уплату штрафных санкций, предъявленных со стороны государственных органов, вследствие неправильного ведения бухгалтерского учета Исполнителем, последний несет солидарную ответственность, но не более ежемесячного размера вознаграждения, причитающегося Исполнителю.
6.10. В случае неисполнения или несвоевременного исполнения Заказчиком своих обязательств по пункту 5.1. настоящего Договора, Исполнитель вправе приостановить осуществление оказания услуг для Заказчика до момента исполнения Заказчиком неисполненных обязательств, а также начислить Исполнителю пеню в размере 0,5% от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки.

6.11. За несвоевременное предоставление информации Исполнителю, Заказчик уплачивает штраф в размере 10000 (десять тысяч) рублей за каждый факт нарушения.

6.12. За разглашение коммерческой тайны Заказчика, ставшей известной Исполнителю в ходе оказания услуг по настоящему договору, и переданной Исполнителю по описи, а также защищенной в соответствии с действующим законодательством, Исполнитель несет ответственность, установленную законодательством РФ, но не более ежемесячного размера вознаграждения, причитающегося Исполнителю.

6.13. Исполнитель в ходе выполнения своих обязательств по настоящему договору отвечает за правильность ведения и соответствие действующему законодательству РФ бухгалтерской и финансовой документации Заказчика в пределах срока действия договора, но не несет ответственности перед Заказчиком и/или третьими лицами за результаты самой финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, включая результаты совершаемых ей сделок.

6.14. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации бухгалтерская отчетность и расчетно-финансовая документация Заказчика подписывается руководителем Заказчика. Стороны определили, что с момента заключения договора, Исполнитель будет осуществлять функции и иметь полномочия бухгалтерии Заказчика. При этом Исполнителю не предоставляется право второй подписи на расчетно-финансовых документах Заказчика. 

6.15. Исполнитель не несет ответственности за негативные последствия (штрафы, налоговые претензии и др.), наступившие в результате несвоевременного и/или искаженного либо неполного представления Заказчиком Исполнителю необходимой информации и документов, а также выявленные за истекший период, на который не распространяется действие настоящего договора.

6.15. Начисление и выплата пеней, убытков и штрафов виновной стороной производится на основании письменного требования другой стороны. В случае отсутствия указанного требования начисление убытков, пеней и штрафов не производится.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.

7.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует до его прекращения сторонами.
7.2. Настоящий договор прекращается:

7.2.1. по соглашению сторон в письменном виде;

7.2.2. после получения Исполнителем письменного отказа Заказчика от услуг Исполнителя.

7.2.3. в случае одностороннего отказа от исполнения договора одной из Сторон в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим договором и нормами ГК РФ; 

7.2.4. В случае неоплаты Заказчиком услуг Исполнителя в течение двух месяцев подряд - без предварительного уведомления Заказчика;
7.2.5. по основаниям, предусмотренным ГК РФ

7.3. Прекращение договора не освобождает соответствующую Сторону от исполнения денежных обязательств перед другой Стороной, а также от возмещения убытков, выплаты неустойки. 

7.4. Об отказе от услуг Исполнителя Заказчик сообщает Исполнителю в письменной форме с указанием оснований отказа от услуг со ссылкой на конкретные факты, условия договора и нормы права, а также с расчетом сумм, которые Стороны должны выплатить (или зачесть) друг другу. Отказ от услуг Исполнителя Заказчиком может быть заявлен в любое время без соблюдения каких-либо сроков, предварительных процедур и т.д.
7.5. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны только в случае, если они совершены в письменной форме (в том числе путем обмена письмами), а соответствующие соглашения, дополнения, приложения к договору подписаны уполномоченными представителями Сторон. 

7.4. В случае прекращения действия настоящего договора все бухгалтерские документы Заказчика, а также электронные файлы базы данных 1 С находящиеся на момент расторжения настоящего договора у Исполнителя, должны быть переданы Исполнителем Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты прекращения действия настоящего договора.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ.

8.1. Стороны обязуются сохранять строгую конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего договора, и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

8.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации, могут осуществляться только с письменного согласия другой стороны независимо от причины прекращения действия настоящего договора.

8.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей известной стороне из иных источников до и после получения ее от другой стороны.

8.4. Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством РФ.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

9.1. Услуги, предусмотренные настоящим договором, оказываются Заказчику в письменной форме, в том числе с применением средств факсимильной и электронной связи, в течение срока действия настоящего Договора.

9.2. Акт сверки взаимных расчетов и обязательств, направленный одной из сторон, должен быть рассмотрен другой стороной, подписан и направлен либо отклонен путем направления своей редакции Акта или письменных возражений в пятидневный срок с момент получения.

9.3. Стороны договорились, что документы и извещения, связанные с исполнением настоящего договора, направленные факсимильной, электронной связью, имеют юридическую силу и могут быть использованы в качестве доказательств в арбитражном суде. При этом по требованию любой из Сторон, другая сторона обязана в течение пяти дней направить подлинники таких документов, извещений почтовой связью.

9.4. Все приложения, упомянутые в настоящем договоре, являются его неотъемлемой частью.

9.5. Все дополнения и изменения к настоящему договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то лицами.

9.6. Настоящий договор подписан в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.

10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

